
Reglas y Procedimientos del Salón de Clases de la Sra. Heins

	Estimados Estudiantes,

¡Bienvenidos de regreso a la escuela!  Espero que hayan disfrutado su verano.  Este documento contiene las reglas y procedimientos de mi salón de clases.  Si sigues estas pautas, entonces encontrarás el éxito en esta clase.  Presta mucha atención a esta información.  Tú vas a tener una prueba acerca de las reglas y procedimientos que aprendiste.  También necesitas que tus padres firmen y devuelvan este documento para el próximo periodo de clase.

Atentamente,

Sra. Heins



A. Descripciones del Curso:
ESL: Esta clase de inglés se enfoca en lo básico del idioma inglés.  Esta clase es para  estudiantes principiantes que quizás hayan emigrado recientemente a los Estados Unidos.  La meta de la clase es hacer que los estudiantes establezcan una comprensión sólida de lo más básico del idioma inglés, y puedan comunicarse con las personas que hablan inglés en un nivel fundamental.

Fundamentos: Esta clase de inglés es para los estudiantes de un nivel intermedio de inglés.  Nosotros nos enfocamos en los fundamentos del idioma inglés e introducimos el lenguaje académico.  Los estudiantes tienen más desafíos para que lean libros de texto en inglés.  Además los estudiantes también practican la escritura en inglés.

Transiciones: Esta clase de inglés es muy cercana a la clase común de Artes Lingüísticas.  Es para estudiantes que están ya por dominar el idioma inglés y tener fluidez.  Nosotros  enfocamos mucha de nuestra atención en el lenguaje académico.  Nos enfocamos en la lectura y escritura intensa y llena de propósito.

Apoyo Académico: Esta clase es para todos los alumnos del idioma inglés en cualquier nivel.  La clase está diseñada para ayudar a los estudiantes en sus otras clases académicas.  Los estudiantes desarrollan su trabajo ético y destrezas de estudio.  Ellos tienen tiempo para trabajar en su tarea de las otras clases.  Se proporciona ayuda a través de maestros, asistentes, y tutores.

B. Reglas Para el salón de Clases de la Sra. Heins
#1 Seguir instrucciones.
#2 Estar en su asiento cuando suene el timbre de llegada tarde.
#3 No humillar, insultar, ni decir palabras de odio.
#4 No decir maldiciones.

#5 Traer pluma, lápiz, y carpeta cada día.

#6 Respetarte a ti mismo, a los demás, al salón de clases, y los materiales en el salón de clases.

#7 Guardar todos los aparatos electrónicos personales durante el tiempo de trabajo individual.  Puedes escuchar música en silencio a través de audífonos solamente durante el tiempo de trabajo individual.  Cualquier otra clase de aparatos electrónicos está prohibida.  Yo tengo el derecho de, en cualquier tiempo decirles a los estudiantes que guarden sus aparatos electrónicos.  El uso inapropiado de aparatos electrónicos resultará en que el aparato les sea quitado.

C. Procedimientos en el Salón de la Sra. Heins
1. Entrar al salón de clases: Estar en su lugar asignado cuando suene el timbre.  Empezar el trabajo de preparación inmediatamente.  Las instrucciones estarán en el pizarrón.
2. Asistencia: La Sra. Heins tomará la asistencia en cuanto suene el timbre.  Si tu llegas tarde, entra en silencio.  En el libro “Tardy Book” escribe tu nombre, fecha, y razón por llegar tarde.  Ve a tu asiento en silencio.  Si tienes un pase, colócalo en silencio en mi escritorio.  No interrumpirme ni interrumpir a tus compañeros
3. Distracciones: Hacer lo mejor que puedas para no molestar a tus compañeros de clase.  Sacar punta a tus lápices antes que empiece la clase, o durante el tiempo de trabajo individual.  Si necesitas moverte en el salón de clases para obtener una pañuelo o un lápiz, favor de hacerlo en silencio y sin distraer a los demás.
4. Baño, Bebidas: Pedir permiso para salir del salón.  No preguntar en los primeros ni los últimos 10 minutos de la clase.  No preguntar a mediados de cuando estoy enseñando.  Llevar el pase del pasillo contigo.  Regresar rápidamente a la clase.  Si fallas en hacerlo, eso resultará en la perdida temporaria o permanente de los privilegios del pase del pasillo.
5. Salir del Salón de Clases: Yo te despido, no el timbre.  Antes de salir del salón de clases, favor de limpiar tu pupitre y el área alrededor del mismo.  Tira cualquier basura que encuentres en el piso, aún que tu no la hayas tirado.  Guarda todos los materiales.
D. Registro Diario de Comportamiento (DBL siglas en inglés) 
Si infringes cualquiera de las reglas, tú debes firmar el registro diario de comportamiento.  Escribirás tu nombre, fecha, y circularás el nivel adecuado: W, 2, 3, 4, 5.  Empieza con la W, la cual representa un advertencia.  Si infringes otra regla, debes circular el siguiente paso.  Cada día puedes tener un inicio nuevo en el DBL, a menos que aplique la “regla de tres”.

Regla de Tres: 
Cada vez que tengas tu nombre escrito en el registro de comportamiento en 3 días diferentes dentro de un periodo de 3 semanas, te vas directamente al nivel que aún no has alcanzado.

Negativa a firmar:

Si te niegas a firmar el libro, esto resultará en una remisión al decano de los estudiantes.
Niveles de Consecuencia:

· W: Advertencia
· 2: 30 Segundos después de la clase
· 3: 1 Minuto después de la clase
· 4: Llamada de teléfono al hogar

· 5: Salón de Compañero
Comportamientos Extremos: Las ofensas graves serán tratadas inmediatamente con el decano de los estudiantes.
E. Libro de Tardanzas
Si llegas tarde, debes firmar el libro de tardanzas, a menos que tengas un pase de disculpa de otro maestro.  También debes firmar el DBL, debido a que ser puntual es una de nuestras reglas.  Las consecuencias por llegar tarde serán de acuerdo al manual escolar.

F. Calificación
Transiciones, ESL, y Fundaciones: Tu calificación estará basado en los siguientes elementos: trabajos de preparación, varias asignaciones, puntos por participación, pruebas, evaluaciones formativas, proyectos, exámenes, y el examen final.  Esto estará basado en los puntos totales.  

Asignaciones: Las asignaciones valdrán una cantidad adecuada de puntos, dependiendo en la cantidad o dificultad del trabajo.  

Trabajo de Preparación: Para obtener 5 puntos, tú debes terminar el trabajo de preparación de cada día.  Si estás ausente, aún se te requiere terminar el trabajo de preparación.  Preguntar a la Sra. Heins o a un compañero acerca del trabajo de preparación que te falta.  Los trabajos de preparación serán calificados dos veces por trimestre: mediados de periodo y final de trimestre.
Puntos de Participación: Yo daré puntos de participación dos veces por trimestre: mediados del periodo y final de trimestre.  Tú recibes 3 puntos por día. 
3 = puntual
2 = tarde
1 = muy tarde
0 = ausencia no disculpada
Pruebas: Nosotros tendremos una variedad de pruebas.  La mayoría de las pruebas oscilan de entre 10 a 20 puntos.

Evaluaciones Formativas: Estas son mini pruebas que evalúan si estás logrando las normas estatales.  Hay solamente 4 puntos.  Ellas serán incluidas en tu calificación final.

Proyectos: Frecuentemente se te van a asignar pequeños proyectos.  Los proyectos oscilan de entre 20-50 puntos.
Exámenes: los exámenes de unidad valen 50 puntos cada uno.  Tendremos cuatro exámenes en el año, uno al final de cada trimestre.
Examen Final: El examen final vale 100 puntos.  El examen ESL final vale 200 puntos porque es doble periodo.
Apoyo Académico: El calificar el apoyo académico es diferente debido a que la clase se enfoca en apoyarte en tus otras clases.  Por la mayor parte del tiempo, tu vas a trabajar en la tarea.  Tu calificación en apoyo académico dependerá en tres aspectos: trabajo de preparación, auto-puntos, y reflexión final.
Trabajo de Preparación: Se aplica la misma puntuación arriba mencionada.
Hoja de Planeamiento/Reflexión Diaria (Auto-Puntos): Te vas a dar una puntuación a ti mismo de entre 5 puntos cada día.  Tu puntuación depende de que tan bien utilices el tiempo.

Reflexión Final: El apoyo académico no tiene un examen final; sin embargo, al final del trimestre vas a necesitar una reflexión completa de tu desempeño.  Este tendrá un valor de 10 puntos.

Llévate este documento a casa esta noche.  Revisa las reglas y procedimientos con uno de tus padres o tutor.  Corta la última página y que lo firme uno de los padres o tutor.  Guarda el resto del documento en la sección de notas de tu carpeta.
Instrucciones: Lleva estas reglas y procedimientos a tu hogar.  Revisa el documento con uno de tus padres o tutores.  Tú y uno de tus padres o tutores deben firmar este documento.  Para crédito, devuélvelo a la Sra. Heins en el próximo periodo de clase.
Nosotros hemos leído las reglas y regulaciones del salón de clases de la Sra. Heins.  Nosotros comprendemos estas reglas y procedimientos.  Yo, el estudiante, seguiré estos procedimientos a lo mejor de mi habilidad.  Yo se que el desobedecer una regla o procedimiento resultará en consecuencias.
Nombre del Estudiante (letra de molde): _______________________
Nombre del Padre (letra de molde: ____________________________

Firma del Estudiante: ____________________________________
Firma del Padre: _____________________________________

Fecha: ________________________________
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